        
市场监督管理局

不予行政处罚告知书


市监不罚告〔    〕  号

：

本局于___年__月__日对你(单位)涉嫌      
        一案立案调查， 已调查终结。经调查，你(单位)(陈述违法事实)                                      。
上述行为违反了(法律依据名称及条、款、项具体内容)的规定，根据你(单位)违法行为的事实、性质、情节、社会危害程度和相关证据，按照（行政处罚裁量标准）的规定,你(单位)的违法行为为(违法行为轻微并及时改正，没有造成危害后果的/初次违法且危害后果轻微并及时改正的/其他法律法规规定的免罚情形)。根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十三条/（其他法律法规）的规定，本机关拟对你(单位)不予行政处罚。

依据《中华人民共和国行政处罚法》第四十四条、第四十五条，以及《市场监督管理行政处罚程序规定》第五十七条的规定，你（单位）有权进行陈述、 申辩。自收到本告知书之日起五个工作日内未行使陈述、申辩权的，视为放弃此权利。
联系人：                联系电话：                 

联系地址：                                      


市场监督管理局（ 印章 ）
年   月   日
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本文书一式   份，   份送达，一份归档，          。

不予行政处罚告知书使用指南

《不予行政处罚告知书》是市场监督管理部门在依法调查后，对符合法定或酌定不予行政处罚情形的当事人，告知拟作出不予行政处罚决定的内容及事实、理由、依据，以及当事人依法享有的权利时所使用的文书。

一、文书适用范围

市场监督管理部门对当事人涉嫌违法行为立案调查后，经调查认定属于《中华人民共和国行政处罚法》第三十三条或其他法律法规规定的免罚情形，拟依法作出不予行政处罚决定的，应当使用本文书告知当事人相关内容和权利。

二、文书制作提示

1、在文书中应当准确填写当事人涉嫌违法行为的基本事实、立案时间、调查结论等，明确说明不予行政处罚的法律依据和实际情况。行政处罚裁量标准包括行政处罚裁量基准、首违不罚清单、轻微免罚清单等。
2、使用本文书应当填写《行政处罚案件有关事项审批表》，经市场监督管理部门负责人批准。

3、本文书需要送达当事人，并归档。

